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ESTADO UBAE ASOCIADD DE PUEATO A

26 de agosto de 2003

ORDEN ADMINISTRATIVA NUMERO

Subdirector Ejecutivo,
Coordinadora Ejecutiva,
Directores Ejecutivos Auxiliares,
Avudantes Ejecutivos,

Jefes de Negociados y Oficinas

74(( Al Aﬁ et
Migugl Soto Lacourt
Director Ejecutivo

TARJETAS DE PRESENTACION

Mediante esta Orden Administrativa se deroga la Orden Administrativa Nam. 52 del 9 de

124

noviembre de 1983, relacionada con las Tarjetas de Presentacion.

Las Tarjetas de Presentacion son aprobadas para los empleados que como parte de sus
funciones se les requiere representar a la Autoridad en y fuera de Puerto Rico ante
concesionarios, contratistas, suplidores, agencias gubernamentales y privadas.

Los empleados que usaran las Tarjetas de Presentacion son los siguientes:

1. Director Ejecutivo, Directores Ejecutivos Auxiliares, Subdirector Ejecutivo,
Coordinadora Ejecutiva, Ayudantes Ejecutivos, Asesor Legal General, Asesor

Legal Auxiliar — Podran utilizar tarjetas impresas a color.

2. Jefes de Negociados, Oficinas y Secciones, Abogados y Compradores - Utilizaran

las tarjetas impresas en blanco y negro.

3. Para otros puestos que cumplan con los criterios aqui establecidos, se requiere la
recomendacion del jefe del drea correspondiente, la evaluacion de la Oficina de
Sistemas y Procedimientos y la aprobacién del DEA en Administracion.

La solicitud para el disefio y reproduccion de las tarjetas de presentacion debe ser enviada

a la Oficina de Sistemas y Procedimientos.

Autoridad de los Puertos de Puerto Rico, PO, Box 362829, San Juan, PR 00936-2829
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Se imprimirin un maximo de 250 tarjetas por solicitud de reproduccion. Estas incluyen
el nombre, titulo del puesto, teléfonos, nimero de fax, direccion postal, correo
electronico y logotipo de la Autoridad. No se incluye informacion personal, ni se
expiden para incumbentes en sustitucion temporera o designacién de funciones.
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S armen Vanessa Davila

Com dinadora Ejecutiva

Vil ercado Méndez, Jefa

Oficina de Sistemas y Procedimientos
ORDEN ADMINISTRATIVA

Incluyo Orden Administrativa relacionada con las Tarjetas de Presentacion, para su
aprobacion.
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